Guatemala, 29 de marzo de 2019

Senor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 174-2019 Aprobado mediante el Acuerdo Ministerial 9-2019
correspondiente al mes de marzo del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando Factura Serie “B” niumero 000002.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Asesorar a la Direccién de Areas Sustantivas en todos aquellos temas que se
relacionen con el desarrollo de la cultura fisica y el deporte para que cada una de las
actividades que se realicen se encuentren revestidas de certeza juridica y sean
congruentes con el ordenamiento legal vigente.

e Brindar asesoria para la revision de los documentos recibidos y emitidos por parte
de las autoridades de la Direccién de Areas Sustantivas.

e Revisar la normativa y reglamentacion vigente relacionada con el que hacer de la
Direccién de Areas Sustantivas.

e Asesorary participar de las diferentes actividades a desarrollarse por la Direccion de

Areas Sustantivas.




RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se brindd certeza juridica en los documentos relacionados a las actividades
deportivas no escolares y no federadas.

e Asesoré juridicamente las solicitudes que requieren apoyo para actividades a
desarrollar.

e Asesoré en la redacciéon de los expedientes de Formas DAS, los Formularios de
Requisicion de Bienes, Suministros Obras Y Servicios, asi también de los demas
documentos que requieren firma de la Direccién de Areas Sustantivas.

e Realicé una revision y control de los expedientes de liquidacion que deben ser
autorizados por la Direccién de Areas Sustantivas.

e Asesoré las solicitudes realizadas por los diferentes programas sustantivos en
apoyo a las actividades en calendarizacion.

e Asesoré sobre la viabilidad juridica de diferentes documentos que se requieren
de firma de la Direccién de Areas Sustantivas en relacién a liquidaciones de
proveedores y viaticos

e Asesoré en la viabilidad de los procesos establecidos en los diferentes manuales

que se utilizan al giro de las actividades de la Direccién de Areas Sustantivas.
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